OGLOSZENIE MIEJSKIEGO OSRODKA SPORTU I REKREACJI W KONINIE

O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

MIEJSKI OSRODEK SPORTU I REKREACJI W KONINIE
UL. KUROW 1
62-510 KONIN

Ogtasza nabor kandydatow na stanowisko urzednicze: Inspektor
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Koninie

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1.
2.
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Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wyzsze II stopnia lub jednolite studia magisterskie w rozumieniu przepisOw
ustawy o szkolnictwie wyzszym.

Staz pracy min. 4 lata.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych.

Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Znajomo$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy
Kodeks Postgpowania Administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy
o dostgpie do informacji publicznej, ustawy o pracownikach samorzadowych.

WYMAGANIA DODATKOWE:

™

Preferowane studia podyplomowe z zakresu zamdwien publicznych.

Preferowane do$§wiadczenie zawodowe w realizacji i obstudze zamowien publicznych.
Preferowana znajomos$¢ przepisow =z zakresu prawa budowlanego, gospodarki
nieruchomos$ciami.

Umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy, samodzielno$¢, rzetelno$¢, umiejetnos¢ pracy
w zespole, odpowiedzialnos$¢.

Umiejetno$¢ radzenia sobie ze stresem i dzialania pod presja czasu.

Biegla znajomo$¢ obstugi komputera oraz pakietu oprogramowania biurowego m. in. edytora
tekstow 1 arkusza kalkulacyjnego.

Dos$wiadczenie w nawigzywaniu kontaktow handlowych, negocjacji wartosci zamowien
I terminow realizacji.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1.

Wykonywanie caloksztattu spraw zwigzanych z realizowaniem ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych w zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych, a w szczego6lnosci:
1) przygotowywanie planow postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,
2) przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,
3) udzielanie zamowien nie podlegajacych ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych,
4) przygotowywanie i prowadzenie kompletnej  dokumentacji przeprowadzanych
postepowan zgodnie z obowigzujacymi Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Konina
I ustawg Prawo Zamowien Publicznych.
5) prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zamowienia, pisma wynikajace
z procedur odwotawczych itp.),
6) przygotowywanie i realizacja umow wynikajacych z przeprowadzonych postepowan,



7) prowadzenie rejestrow wynikajacych z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,

8) prowadzenie sprawozdawczo$ci wynikajgcej z ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
2. Przygotowywanie, przeprowadzanie postgpowan zgodnie obowigzujacymi z Zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Konina, wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych w zakresie dostaw, ustug i rob6t budowlanych.
Przygotowywanie niezbednych umow na roboty budowlane, ustugi i dostawy.
Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z zaopatrzeniem MOSIR.
Planowanie i prowadzenie gospodarki remontowe;j.
Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi.
Koordynowanie 1 prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem obiektow w energi¢
elektryczna.
Prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi przegladami technicznymi obiektow.
Przeprowadzenie analizy wnioskéw Koninskiego Budzetu Obywatelskiego i weryfikacja
szacunkowego kosztu realizacji zadania.
10. Inicjowanie 1 opracowywanie projektow wewngetrznych regulacji (procedur, instrukcji,

regulaminow) dotyczacych zakresu powierzonych zadan.

11. Przygotowywanie umow najmu, dzierzawy i ustug.
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WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE:

1. Kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie.

2. Potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie dokumentow
potwierdzajacych wyksztalcenie, staz pracy oraz dodatkowe kwalifikacje.

3. Potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczen
o ukonczonych kursach i szkoleniach.

4. Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni

praw publicznych.

Oswiadczenie o niekaralnosci.

6. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, tzw. ,danych
wrazliwych”, w przypadku dobrowolnego przedstawienia danych nalezacych do szczegolnej
kategorii danych zawartych w art. 9 ust. 1 RODO (np. danych dotyczacych zdrowia).
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WYMOGI FORMALNE:

1. Zlozenie wymaganych dokumentow.
2. Spelnienie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem okre§lonych w punktach 1- 8.

Oferty aplikacyjne mozna skladaé poprzez:
o zlozenie w zamknigtej kopercie w siedzibie Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji Konin,
ul. Kurdéw 1, sekretariat
lub przestanie poczta na adres: Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji, ul. Kuréw 1,
62-510 Konin, z dopiskiem: ,, Nabor na stanowisko urzednicze: Inspektor w Miejskim Osrodku
Sportu i Rekreacji w Koninie”.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do 22 wrzesnia 2023 roku do godz. 9.00 (decyduje data
wpltywu).
Dokumenty, ktore wptyna do MOSIR po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.

INNE INFORMACJE:

Osoby, ktore spelnig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikuja si¢ do dalszego
postepowania zostang poinformowane pisemnie lub telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Koninie mosirkonin.pl/bip oraz umieszczona na tablicy
ogloszen Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Koninie.



Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania kwalifikacyjnego bez podania przyczyny.

Wskaznik zatrudnienia o0sob niepelnosprawnych w MOSIR w miesigcu poprzedzajacym datg
upublicznienia niniejszego ogloszenia w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wyniost ponizej 6%.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Koninie

Ewa Kulczynska
Konin, 11 wrzesnia 2023 r.



